
                   

 

航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務委託仕様書 

 

この仕様書は、公益財団法人福島イノベーション・コースト構想推進機構（以下「甲」

という。）が、受託業者（以下「乙」という。）に委託して行う、「航空宇宙関連産業ガイ

ドブック制作業務」（以下「本業務」という。）の仕様等に関し、必要な事項を定めるこ

とを目的とする。 

 

１ 事業の趣旨及び概要 

福島県は、航空宇宙関連産業の中核企業が立地する他、小惑星探査機「はやぶさ２」

の製造に多くの本県企業が関わっているなど、高い技術力を有する企業が多数立地し

ており、産業集積のための基盤を有していることから、世界的に成長が見込まれる航空

宇宙関連産業を重点業種に位置付け、産業の裾野拡大やさらなる技術の高度化に取り

組んでいるところである。 

こうした中、航空宇宙関連産業における県の取り組みを県内外の企業や県民等に周

知し、広報業務を円滑に遂行することを目的としたガイドブックを制作する。 

 

２ 事業の期間 

委託契約締結の日から令和７年３月２１日（金）まで 

 

３ 業務の範囲・内容 

航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務を遂行するために甲が乙に指示した次の内

容を甲乙協議しながら実施する。 

（１）航空宇宙関連産業に関わる県内企業の事業内容や特徴などを掲載したガイドブッ

クの制作（掲載企業への掲載内容の連絡調整、新規掲載企業への取材、デザイン製作

含む。）に関すること。なお、新規掲載企業に対しては、初回掲載交渉に関しては甲

が実施するものとし、取材に関しては甲乙連携して実施するものとする。 

ア 作成するガイドブック及び数量 

福島県航空宇宙関連企業ガイドブック（日本語） １，５００部 

 イ 留意事項 

用紙の材質、構成・デザイン内容、掲載企業への取材手法等詳細については甲乙

協議の上で決定する。 

なお、令和５年度に製作した「福島県航空宇宙関連企業ガイドブック 2024」を

ベースとしてレイアウト等を作成し、掲載予定企業への内容確認等連絡調整を行

うこと。また、掲載写真は乙が掲載企業等から借用等するものとする。 

掲載予定企業は６０社の予定であり、１社につき１頁とし表紙・裏表紙を含め６

８頁以内とする。 

 

（参考）「福島県航空宇宙関連企業ガイドブック 2024」 

Ａ４版 両面６８頁（表紙・裏表紙含む） フルカラー４色 

 

（２）（１）の内容をホームページ等で紹介するための電子データの作成に関すること。 

（３）業務に付随する事項 

   乙は、業務に付随する事項として、次に係る項目を行わなければならない。 



                   

 

  ア 打合せ・報告 

    乙は、甲との綿密な打合せ及び甲への事業の進捗状況等に係る報告を適宜 

行い、業務を円滑に遂行すること。 

イ 事業者が作成する掲載内容取材シートの精査を行い、甲に提出すること。 

   申請書類に不備等がある場合、事業者に連絡し、対応させること。 

ウ 業務実績報告書の作成・提出 

    乙は、全実施内容終了後、実績報告書を作成し、甲に提出すること。 

（４）業務の実施体制等 

  ア 乙は、本仕様書に記載する業務を正確かつ確実に実施するため、業務を実施す

る 

実施責任者及び実施担当者を配置し、業務を進めること。 

    なお、配置した実施責任者及び実施担当者を甲に報告すること。 

  イ 実施責任者は、甲に業務の進捗に応じて定期的に報告、調整を行うこと。 

 

４ 受託者の責務 

（１）苦情等の処理 

乙が実施する本業務に伴って生じたトラブル等に関しては、乙が責任を持って対 

応すること。 

（２）信用失墜行為の禁止 

   乙は、本業務の実施にあたり、掲載企業及びその関係者と利害関係を持つなど、甲 

の信用を失墜する行為を行ってはならない。 

（３）法令等の遵守 

ア 個人情報等の守秘義務 

本業務を通して知り得た個人情報及び企業の情報等については、他に漏洩して

はならない。なお、個人が特定される情報は原則として第三者へ提供しないこと。 

イ 個人情報等の目的外使用の禁止 

    個人情報及び掲載企業の情報等については、他の目的で使用すること及び売買

することを禁止する。 

ウ 委託契約終了後の取り扱い 

    ア及びイについては、本業務の委託契約の終了後についても同様とする。 

 

５ 提出書類等 

乙は、次の各号に掲げる書類を甲の指定する日までに提出しなければならない。 

（１）委託業務着手届（第１号様式） （事業開始時に提出） 

（２）完了報告書（第２号様式）  （事業終了時に提出） 

（３）実績報告書（第３号様式）  （事業終了時に提出） 

（４）業務委託料請求書（第４号様式） （事業終了時に提出） 

（５）その他本事業の実施に関して、甲が必要と認め、乙が了解した書類（電子データも

含む） 

 

６ 成果品 

委託契約書第１条第１項に定める成果品は、次のとおりとする。 

（１） 作成したガイドブック 

（２） （１）の電子データ 



                   

 

ア PDF データ 

 (ｱ) 低解像度 PDF ファイル（ホームページ等掲載用。トリムマーク不要） 

    ディスプレイへの表示および印刷しても内容が判別可能であること。 

    ・見開きページ 

    ・単一ページ 

 (ｲ) 高解像度 PDF ファイル（トリムマークを付与すること） 

    画像解像度 300dpi 以上のできるだけ高解像度であること。 

    ・見開きページ 

    ・単一ページ 

イ レイアウトデータ 

  Adobe Illustrator CS6 で編集可能なデータとすること 

（３）その他事業に関して、甲が必要と認め、乙が了解した書類（電子データも含む） 

 

７ その他 

（１）本仕様に定めのない事項等 

本仕様書に疑義が生じたとき、又は本仕様書に定めのない事項については、その都

度、甲と協議してこれを定めるものとする。 

（２）留意事項 

ア 本業務により得られた成果は、原則として甲に帰属するものとする。 

イ 乙は本業務に係る契約の終了後、他社に本業務の引継を行う必要が生じた場合 

は、掲載企業の利便性を損なわないよう必要な措置を講じ、円滑な引継に努めるも 

のとする。 

ウ 本業務に係る書類の整備・保管については、次のとおりとする。 

① 本業務の書類については、他の業務と混同しないよう区分すること。 

② 業務の実施にあたっては、次の会計関係書類等を準備し、適切な業務運営を図 

ること。 

・総勘定元帳、現金出納簿等の会計関係帳簿類 

・本業務に従事するスタッフ等の労働者名簿、出勤簿及び賃金台帳等の労働関係 

書類 

・その他、本業務に係る関係書類（支出関係の証憑書類等） 

③ 本業務終了年度から 5 年間保管すること。 

エ 本業務は、国の交付金を活用した事業のため、会計検査院の実地検査等の対象と 

なること。 

オ 乙は、本業務に係る会計実地検査が実施される場合には、甲に協力しなければな 

らない。 

カ 本業務に関連し、乙の故意又は過失など乙の責により、甲に損害が生じた場合 

は、乙は甲に対してその損害を賠償しなければならない。 

 

 

 

 

 

 

 



                   

 

 

第１号様式（委託契約書第１０条関係） 

 

 

委託業務着手届 

 

令和 年 月 日 

 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長 様 

 

 

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者          

 

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日付で着手しま

したので届け出ます。 

 

記 

 

１ 業 務 名  航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務 

 

２ 委託料の額  金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間   着  手  令和  年  月  日 

履行期限  令和  年  月  日 

 

４ 連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 

 



                   

 

第２号様式（委託契約書第１１条関係） 

 

完了報告書 

 

令和 年 月 日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

 

 

                     受託者 住所 

名称 

代表者         

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日完了しました

ので、報告します。 

 

記 

 

１ 業 務 名 航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務 

 

２ 委託料の額 金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間  着 手  令和  年  月  日 

完 了  令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                   

 

第３号様式（契約書第１２条第１項関係） 

 

令和 年 月 日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者         

 

実績報告書 

 

令和 年 月 日付けで締結した下記委託業務は、令和 年 月 日完了しました

ので、別紙関係資料を添えて報告します。 

記 

 

１ 業 務 名 航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務 

 

２ 委託料の額 金         円 

（うち消費税及び地方消費税の額      円） 

 

３ 委託期間  着 手  令和  年  月  日 

完 了  令和  年  月  日 

 

４ 内容 

 別紙資料のとおり 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                   

 

第４号様式（契約書第１３条第１項関係） 

 

令和 年  月  日 

 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者         

（登録番号：            ） 

 

航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務 

委託料請求書 

令和  年   月  日付けで締結した上記委託業務について、委託契約書第１３条

第１項の規定により、下記のとおり請求します。 

記 

 

請求金額（支払残額）            円（税込み） 

（消費税率１０％対象、消費税額       円） 

 

確定金額 受領済額 残 額 備考 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円 

（税込み） 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額    円) 

 

 

 

支払先 

金融機関名・本支店名 

 預金種目 

口座名義人（カナ） 

口座名義人（漢字等） 

 口座番号 

 

連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 

 

 



                   

 

第５号様式（契約書第１３条第５項関係） 

令和 年  月  日 

公益財団法人 

福島イノベーション・コースト構想推進機構 

理事長  

                   受託者 住所 

                       名称 

                       代表者         

（登録番号：            ） 

 

航空宇宙関連産業ガイドブック制作業務 

委託料前金払請求書 

令和 年 月 日付けで締結した上記委託業務について、委託契約書第１３条第５

項の規定により、下記のとおり請求します。 

記 

 

今回請求額            円（税込み） 

（消費税率１０％対象、消費税額       円） 

 

委託料の額 受領済額 今回請求額 残額 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

円（税込み） 

(消費税率10%対象、 

消費税額     円) 

 

前金払が必要な理由 

 

 

 

支払先 

金融機関名・本支店名 

 預金種目 

口座名義人（カナ） 

口座名義人（漢字等） 

 口座番号 

 

連絡責任者  

実施責任者名 

実施担当者名 

連絡先 


